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プレゼンテーションのチェックシート Checking sheet for presentation 

 各項目へは，５点満点～０点でつける．Items are graded on 6 steps: 5 (good) to 0 (bad).  

 総合評価は，A（秀），B（優），C（良），D（可），F（不可）．Total evaluation is expressed as A (excellent), B (superior), C (good), D (fair), and F (failure).  

 

 発表者の氏名 

Name of presenter(s) 

          

           

スライド 

Slide 

見やすさ（字の大きさ，配置など） 

Visibility (character size, arrangements, …) 

          

 見やすさ２（図や記号の効果的な使用） 

Visibility (effective use of figures, symbols, …) 

          

 適切なキーワード 

Appropriate keywords 

          

発表態度 

Attitude 

立ち姿勢（ふらふらしないなど） 

Standing posture (stand still, etc.) 

          

 スライドの指し示し方 

Way of pointing to slide 

          

 適切なボディランゲジ 

Appropriate body-language 

          

 アイコンタクト（聴衆へ） 

Eye-contact to audience 

          

 発声の大きさや明瞭さ 

Volume and clearness of speech 

          

発表内容 

Contents 

導入部分（興味を引きつける）がある？ 

(Attractive) introduction part? 

          

 興味深い，または，意義深い内容？ 

(Interesting or significant) contents? 

          

 よく構成されている？（起承転結） 

Well-organized (four-part) structure? 

          

 内容を概観したまとめがある？ 

Summary (abstract)? 

          

 主張・論点を印象付ける結言？ 

Conclusion (arguments, issues)? 

          

質疑応答 

Q&A 

質問に対して，適切な内容を応答？ 

Appropriate answer (against questions)? 

          

 質問に対して，適切な態度で応答？ 

Right attitude (towards questioner)? 

          

総合評価 

Overall  

           

           

採点者は 

Reviewer 

内容を理解した？ 

Understanding of contents? 

          

 質問した，あるいは感想を述べた？ 

Give questions or express opinions? 

          

 




